OPISI POSLOVA I PODACI O PLAĆI
 Oglas KLASA: 112-01/23-01/7, URBROJ: 555-01-02-02-23-1 od 10. svibnja 2023.
 SEKTOR ZA LJUDSKE POTENCIJALE, PRAVNE I OPĆE POSLOVE


 Služba za upravljanje i razvoj ljudskih potencijala

1. Viši/a upravni/a savjetnik/ca (red. br. 11.) – 1 izvršitelj/ica, radi povećanog opsega posla na vrijeme od najduže godinu dana 

Opis poslova:

Obavlja najsloženije upravne i stručne poslove u vezi s provedbom zakona i drugih propisa iz područja službeničkih i radno-pravnih odnosa. Priprema stručna mišljenja na nacrte prijedloge zakona i drugih propisa iz svog djelokruga. Sudjeluje u poslovima vezanim za upravljanje ljudskim potencijalima i njihovom razvoju. Izrađuje stručna mišljenja koja se odnose na državnu službu. Priprema i sudjeluje u provedbi aktivnosti oko natječaja i oglasa za prijam službenika i namještenika, izradi rješenja o godišnjim odmorima te oko izvršenja programa izobrazbe. Priprema i sudjeluje u izradi općih i pojedinačnih akata Zavoda iz područja službeničkih i radno-pravnih odnosa. Pruža pravne savjete službenicima i namještenicima iz područja službeničkih i radno- pravnih odnosa. Izrađuje rješenja i odluke kojima se odlučuje o pravima i obvezama državnih službenika i namještenika Zavoda. Koordinira i provodi aktivnosti vezane za ocjenjivanje službenika Zavoda, surađuje s rukovoditeljima ustrojstvenih jedinica vezano uz postupak ocjenjivanja te priprema rješenja o godišnjoj ocjeni službenika i namještenika temeljem njihovih prijedloga. Sudjeluje u izradi analiza i izvješća o stanju ljudskih potencijala u Zavodu. Obavlja poslove vezane za utvrđivanje odgovornosti zbog lake povrede službene dužnosti službenika i poslove pokretanja postupka zbog teške povrede službene dužnosti te zastupa po punomoći u navedenim postupcima. Obavlja poslove u vezi žalbi državnih službenika o kojima rješava Odbor za državnu službu i izrađuje odgovore na tužbe u vezi službeničkih i radno-pravnih odnosa zaposlenih. Sudjeluje u izradi plana stručnog usavršavanja, organizaciji i koordinaciji programa izobrazbe i usavršavanja državnih službenika Zavoda te obavlja i druge poslove koji se odnose na razvoj ljudskih potencijala u državnoj službi. Brine o vođenju propisanih očevidnika iz područja službeničkih odnosa, odnosno radno-pravnih odnosa zaposlenih te drugih evidencija iz djelokruga Službe. Priprema potvrde o činjenicama o kojima vodi službenu evidenciju. Vodi upravni postupak iz djelokruga Službe. Brine o tome da je svaki rashod opravdan stvarnom potrebom i potvrđen prethodnom kontrolom. Obavlja i druge poslove po nalogu i ovlaštenju nadređenog službenika
SEKTOR POSLOVNIH STATISTIKA

Služba strukturnih poslovnih statistika, inovacija, znanosti, tehnologija i investicija

Odjel inovacija, znanosti i tehnologija

2. Stručni/a savjetnik/ca (red. br. 121.) – 1 izvršitelj/ica, radi zamjene na duže vrijeme odsutnog službenika 

Opis poslova:

Sudjeluje u izradi metodologija i obrazaca za statistička istraživanja iz djelokruga Odjela prema međunarodnim statističkim standardima te vrši prilagodbu nacionalnim potrebama. Sudjeluje u uspostavljanju novih te revidira postojeće izvještaje i donosi odluke o korištenju odgovarajućih izvora. Priprema i provodi statistička istraživanja primjenjujući međunarodne i nacionalne statističke standarde (prikupljanje, obrada i kontrolu podataka kao i preuzimanje i kontrola podataka iz ostalih administrativnih izvora). Surađuje s područnim jedinicama Zavoda i izvještajnim jedinicama. Sudjeluje u izradi statističkih podataka za obj avu iz djelokruga rada. Popunjava i kontrolira podatke za korisničke zahtjeve međunarodnih i domaćih institucija. Sudjeluje u provedbi projekata iz djelokruga Odjela. Brine o tome da je svaki rashod opravdan stvarnom potrebom i potvrđen prethodnom kontrolom. Obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog službenika.
Služba statistika industrije

Odjel godišnjih poslovnih statistika i proizvođačkih cijena industrije

3. Stručni/a suradnik/ca (red. br. 137.) – 1 izvršitelj/ica, radi zamjene na duže vrijeme odsutnog službenika

Opis poslova:

Sudjeluje u pripremi nacionalnih statističkih standarda za provođenje statističkih istraživanja iz djelokruga Odjela, organizira i provodi kontrolu i obradu statističkih istraživanja za godišnje poslovne statistike industrije i statistike i mjesečne statistike o proizvođačkim cijenama industrije, te po potrebi podatke i pokazatelje kratkoročnih statistika industrije. Sudjeluje u definiranju statističkih jedinica poslovnih istraživanja industrije, u izradi i kontroli obuhvata godišnjih i mjesečnih poslovnih istraživanja industrije iz djelokruga Odjela. Sudjeluje u izradi korespondentnih tablica veza i ostalih instrumenata za provedbu godišnjih i drugih poslovnih istraživanja industrije. Kontrolira točnost, potpunost i kvalitetu izvještaja godišnjih i drugih poslovnih statističkih istraživanja industrije iz djelokruga Odjela, a po potrebi kontaktira izvještajne jedinice. Analizira rezultate godišnjih i drugih poslovnih istraživanja industrije, po potrebi prikuplja i analizira mjesečne pokazatelje za izračunavanje indeksa industrijske proizvodnje, indeksa prometa u industriji i druge indekse industrije u skladu s propisima o kratkoročno-poslovnim statistikama. Sudjeluje u izradi dijelova publikacija iz djelokruga Odjela za pokazatelje statistika industrije koje obrađuje i/ili kompilira podatke u skladu sa standardima Eurostata. Priprema izvještaje o kvaliteti za godišnje pokazatelje industrije prema predlošku i metodologiji Eurostata. Sudjeluje u radu radnih grupa i na radnim sastancima u Zavodu i izvan Zavoda te u pripremi nacionalnih statističkih standarda za provođenje statističkih istraživanja iz djelokruga Odjela. Brine o tome da je svaki rashod opravdan stvarnom potrebom i potvrđen prethodnom kontrolom. Obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog službenika.
SEKTOR DEMOGRAFSKIH I SLUŽBENIH STATISTIKA

Služba statistike obrazovanja, kulture i informacijskog društva

4. Viši/a stručni/a savjetnik/ca (red. br. 213.) – 1 izvršitelj/ica, radi zamjene na duže vrijeme odsutnog službenika

Opis poslova:
Priprema, definira i izrađuje nove metodologije, klasifikacijske standarde i registre sukladno propisima EU i preporukama Eurostata i primjenjuje ih u cilju usklađivanja statistike obrazovanja, kulture i informacijskog društva statistici EU. Sudjeluje u projektima iz djelokruga rada Službe u sklopu nacionalnih i međunarodnih programa. Izrađuje metodologije i obrasce za statistička istraživanja iz djelokruga Službe prema međunarodnim statističkim standardima te vrši prilagodbu nacionalnim potrebama. Uspostavlja nove te revidira postojeće izvještaje. Priprema i provodi statistička istraživanja iz djelokruga Službe (izrada prijedloga obrazaca, prateće dokumentacije i metodoloških uputa, programa za unos i obradu istraživanja, prikupljanje, kontrola, unos i analiza podataka) te analizira rezultate istraživanja iz djelokruga Službe. Izrađuje publikacijske tabele i metodološka objašnjenja za statističke publikacije Zavoda. Sudjeluje u izradi Godišnjeg provedbenog plana, Programa publiciranja i Kalendara objavljivanja statističkih podataka. Izrađuje i kontrolira podatke za korisničke zahtjeve nacionalnih i međunarodnih institucija. Rješava korisničke zahtjeve upućene od strane ustrojstvene jedinice nadležne za rad s korisnicima. Izrađuje priopćenja, statistička izvješća i ostale publikacija iz djelokruga Službe. Sudjeluje u sastancima radnih grupa Eurostata, te u radu radnih grupa unutar i izvan Zavoda. Brine o tome da je svaki rashod opravdan stvarnom potrebom i potvrđen prethodnom kontrolom. Obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog službenika.
SEKTOR PRIKUPLJANJA I OBRADE PODATAKA

Služba anketiranja

Odjel unosa i tehničke podrške

5. Informatički/a referent/ica (red. br. 328.) – 1 izvršitelj/ica, radi zamjene na duže vrijeme odsutnog službenika

Opis poslova:
Priprema, unosi i evidentira unos podataka putem optičkog čitanja i prepoznavanja dokumenata te klasičnom metodom u računalo. Ispravlja podatke u sustavu optičkog čitanja prema dobivenim uputama. Priprema dokumentaciju za digitaliziranje. Digitalizira pripremljenu dokumentaciju. Obavlja poslove vezane za preuzimanje i unos podataka u provedbi anketnih istraživanja na području Grada Zagreba i području nadležnosti područnih jedinica. Sudjeluju u poslovima vezanim za tehničku podršku pripremi i provedbi prikupljanja podataka metodom anketiranja (metodom prikupljanja podataka uz pomoć prijenosnih računala i telefonskog anketiranja), u suradnji s ustrojstvenom jedinicom zaduženom za metodologiju anketnih istraživanja. Obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog službenika.
Odjel statističke obrade

6. Stručni/a suradnik/ca (red. br. 333.) – 1 izvršitelj/ica, radi zamjene na duže vrijeme odsutnog službenika

Opis poslova:
Sudjeluje u obavljanju poslova vezanih za preuzimanje i obradu podataka u provedbi anketnih istrživanja na području Grada Zagreba i području nadležnosti područnih jedinica. Rješava korisničke zahtjeve upućene od strane ustrojstvene jedinice nadležne za rad s korisnicima. Prati tijek dostave podataka sukladno planiranim rokovima provedbe istraživanja i planu tijeka obrade podataka. Surađuje sa ustrojstvenim jedinicama Zavoda vezano za provedbu i razvoj obrade statističkih istraživanja. Sudjeluje u izradi uputa za šifriranje, sudjeluje u provedbi vizualne i logičke kontrole te predlaže dodatne kontrole. Brine o tome da je svaki rashod opravdan stvarnom potrebom i potvrđen prethodnom kontrolom. Obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog službenika.
7. Viši/a stručni/a referent/ica (red. br. 334.) – 4 izvršitelja/ica, radi povećanog opsega posla, na vrijeme od najduže godinu dana

Opis poslova:
Provodi obradu svih statističkih istraživanja. Sudjeluje u izradi uputa za šifriranje, vizualnu i logičku kontrolu, te predlaže dodatne kontrole. Surađuje s ustrojstvenom jedinicom nadležnom za informatiku vezano na izgradnju i nesmetano funkcioniranje obrade statističkih podataka. Prati tijek dostave podataka sukladno planiranim rokovima provedbe. Sudjeluje u obavljanju poslova vezanih za preuzimanje i obradu podataka u provedbi anketnih istrživanja na području Grada Zagreba i području nadležnosti područnih jedinica. Brine o tome da je svaki rashod opravdan stvarnom potrebom i potvrđen prethodnom kontrolom. Obavlja i druge poslove po nalogu nadležnog službenika.
PODRUČNA SLUŽBA ZA STATISTIKU RIJEKA

8. Viši/a stručni/a savjetnik/ca (red. br. 407.) – 1 izvršitelj/ica, radi zamjene na duže vrijeme odsutnog službenika

Opis poslova:
Provodi najsloženija statističkih istraživanja, predlaže sadržaj upitnika i dopunu provedbenih uputa u pilot fazi testiranja upitnika određenih statističkih istraživanja. Dopunjuje i ažurira adresare za provedbu statističkih istraživanja, distribuira upitnike izvještajnim jedinicama, prikuplja podatka od izvještajnih jedinica, daje upute i objašnjenja kako popuniti upitnike, provodi kontrolu obuhvata, te logičku i računsku kontrolu pristiglih upitnika, ispravlja neispravne izvještaje telefonskim kontaktiranjem izvještajnih jedinica, požuruje izvještajne jedinice radi dostave upitnika, dostavlja prekontrolirane upitnike za pojedina istraživanja nadležnih ustrojstvenih jedinica Zavoda, naknadno provjerava podatke iz upitnika s izvještaja na zahtjev nadležne jedinice Zavoda. Vrši izbor i obuku anketara, radi podjelu poslova među anketarima, kontrolira rad anketara, obavlja administrativne poslove vezane uz anketare, nadzire i kontrolira proces prikupljanja podataka, kontinuirano surađuje s ustrojstvenim jedinicama zaduženim za metodologije anketnih istraživanja i sudjeluje u svim oblicima edukacija koje se odnose na unapređenja u provedbi anketa. Sudjeluje u provedbi snimanja potrošačkih cijena na malo i usluga. Sudjeluje u organizaciji i provedbi velikih popisa, anketnih i posebnih istraživanja u kojima obavlja i provedbu na terenu. Obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog službenika.
9. Stručni/a referent/ica (red. br. 412.) – 1 izvršitelj/ica, radi zamjene na duže vrijeme odsutnog službenika

Opis poslova:
Ažurira adresare za provedbu statističkih istraživanja, distribuira upitnike izvještajnim jedinicama, prikuplja podatke od izvještajnih jedinica, daje upute i objašnjenja o popunjavanju upitnika, provodi kontrolu obuhvata, te logičku i računsku kontrolu pristiglih upitnika, ispravlja neispravne izvještaje telefonskim kontaktiranjem izvještajnih jedinica, požuruje izvještajne jedinice koje nisu dostavile upitnike, dostavlja prekontrolirane upitnike nadležnoj ustrojstvenoj jedinici, naknadno provjerava podatke iz upitnika na zahtjev nadležne ustrojstvene jedinice. Sudjeluje u provedbi anketnih istraživanja i velikih popisa. Pri provedbi anketnih istraživanja anketira kućanstva telefonski i na terenu. Sudjeluje u provedbi snimanja potrošačkih cijena na malo i usluga. Obavlja administrativne poslove i arhiviranje predmeta te poslove otpreme pošte. Obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog službenika.
PODRUČNA SLUŽBA ZA STATISTIKU SPLIT

Ispostava Šibenik

Samostalni izvršitelji u Zadru

10. Stručni/a referent/ica (red. br. 442.) - 1 izvršitelj/ica, radi zamjene na duže vrijeme odsutnog službenika

Opis poslova:
Anketira kućanstva telefonski i na terenu, provodi logičku kontrolu obavljenih anketa na upitnicima, ispravlja greške na upitnicima nakon obavljene kontrole od strane kontrolora ili na zahtjev nadležne ustrojstvene jedinice, sudjeluje na obuci kod promjene metodologija anketa ili kod uvođenja novih anketnih istraživanja. Izrađuje i ažurira adresare za snimanje cijena po prodajnim mjestima i vrstama upitnika, snima cijene po prodajnim mjestima na upitnicima, evidentira na upitnicima promjene cijena, promjene opisa proizvoda, promjene snimateljskog mjesta, promjene adrese snimateljskog mjesta, ažurira na osobnom računalu sve promjena snimanja cijena, dostavlja popunjene upitnike nadležnoj ustrojstvenoj jedinici, naknadno provjerava cijene na terenu na zahtjev nadležne ustrojstvene jedinice, uvodi nove proizvode za snimanje prema zahtjevu nadležne ustrojstvene jedinice. Ažurira adresare za provedbu statističkih istraživanja, distribuira upitnike izvještajnim jedinicama, prikuplja podatke od izvještajnih jedinica, daje upute i objašnjenja o popunjavanju upitnika, provodi kontrolu obuhvata, te logičku i računsku kontrolu pristiglih upitnika, ispravlja neispravne izvještaje telefonskim kontaktiranjem izvještajnih jedinica, požuruje izvještajne jedinice koje nisu dostavile upitnike, dostavlja prekontrolirane upitnike nadležnim ustrojstvenim jedinicama, naknadno provjerava podatke iz upitnika na zahtjev nadležne ustrojstvene jedinice. Sudjeluje u provedbi velikih popisa. Obavlja administrativne poslove i arhiviranje predmeta te poslove otpreme pošte. Obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog službenika.
Ispostava Dubrovnik

11. Viši/a stručni/a savjetnik/ca (red. br. 444.) – 1 izvršitelj/ica, radi zamjene na duže vrijeme odsutnog službenika

Opis poslova:
Provodi najsloženija statistička istraživanja, predlaže sadržaj upitnika i dopunu provedbenih uputa u pilot fazi testiranja upitnika određenih statističkih istraživanja. Dopunjuje i ažurira adresare za provedbu statističkih istraživanja, distribuira upitnike izvještajnim jedinicama, prikuplja podatka od izvještajnih jedinica, daje upute i objašnjenja kako popuniti upitnike, provodi kontrolu obuhvata, te logičku i računsku kontrolu pristiglih upitnika, ispravlja neispravne izvještaje telefonskim kontaktiranjem izvještajnih jedinica, požuruje izvještajne jedinice radi dostave upitnika, dostavlja prekontrolirane upitnike za pojedina istraživanja nadležnih ustrojstvenih jedinica Zavoda, naknadno provjerava podatke iz upitnika s izvještaja na zahtjev nadležne jedinice Zavoda. Vrši izbor i obuku anketara, radi podjelu poslova među anketarima, kontrolira rad anketara, obavlja administrativne poslove vezane uz anketare, nadzire i kontrolira proces prikupljanja podataka, kontinuirano surađuje s ustrojstvenim jedinicama zaduženim za metodologije anketnih istraživanja i sudjeluje u svim oblicima edukacija koje se odnose na unapređenja u provedbi anketa. Sudjeluje u provedbi snimanja potrošačkih cijena na malo i usluga. Sudjeluje u organizaciji i provedbi velikih popisa, anketnih i posebnih istraživanja u kojima obavlja i provedbu na terenu. Obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog službenika.
PODACI O PLAĆI:  

Plaću radnog mjesta čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta utvrđen Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi (Narodne novine, broj 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 17/03,197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 76/15, 100/15, 71/18, 73/19, 63/21, 13/22 i 139/22) i osnovice koja iznosi 902,08 eura, te se uvećava 0,5% za svaku godinu radnog staža.
RAZGOVOR S KANDIDATIMA:

Komisija u razgovoru (intervjuu) s kandidatima utvrđuje znanja, sposobnosti i vještine, interese, profesionalne ciljeve i motivaciju kandidata za rad u državnoj službi te rezultate ostvarene u njihovom dosadašnjem radu. Rezultati intervjua vrednuju se bodovima od 0 do 10. 

Smatra se da je kandidat zadovoljio na razgovoru (intervjuu) ako je dobio najmanje 5 bodova.

Nakon provedenog razgovora (intervjua) komisija utvrđuje rang-listu kandidata prema broju bodova ostvarenih na razgovoru (intervjuu).

O rezultatima oglasa kandidati će biti obaviješteni javnom objavom rješenja o prijmu u državnu službu izabranog kandidata na web stranici Ministarstva pravosuđa i uprave mpu.gov.hr i web stranici Državnog zavoda za statistiku dzs.gov.hr .

Dostava svim kandidatima smatra se obavljenom istekom osmoga dana od dana objave na web stranici Ministarstva pravosuđa i uprave.

Mjesto i vrijeme održavanja razgovora (intervjua) bit će objavljeno najmanje 5 dana prije održavanja na web stranici Državnog zavoda za statistiku dzs.gov.hr
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